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Urlaubsantrag intern       Eingereicht am: _____________________ 

 
(A) 
Hiermit beantrage ich, Herr/Frau _________________________________, Urlaub in der Zeit vom  
 
___________________  bis _________________. Dieses entspricht ____ Tag(e). Es handelt sich um 
 

 Erholungsurlaub 

 Angabe bei halben Urlaubstagen   vormittags  

      nachmittags    

 unbezahlter Urlaub      

 Sonderurlaub          
 
Angabe des Grundes (nur bei unbezahltem Urlaub und Sonderurlaub notwendig): 
 
_________________________________________________________________________________ 
 
(B) 
Hiermit korrigiere ich, Herr/Frau _________________________________, meinen Urlaubsantrag vom  
 
__________________  und beantrage Urlaub in der Zeit vom _____________  bis ______________. 
 
Dieses entspricht ____ Tag(e). Es handelt sich um 
 

 Erholungsurlaub 

 Angabe bei halben Urlaubstagen   vormittags 

      nachmittags    

 unbezahlter Urlaub      

 Sonderurlaub 
 
Angabe des Grundes (nur bei unbezahltem Urlaub und Sonderurlaub notwendig): 
 
_________________________________________________________________________________ 
 
 
 
 
 
______________________________    ______________________________ 
Unterschrift Mitarbeiter      Unterschrift Dienstvorgesetzter 
 
 
═══════════════════════════════════════════════════════════════ 
 

    der Urlaub wird genehmigt 

  der Urlaub wird nicht genehmigt 
 

______________________________
 Unterschrift Geschäftsleitung 

 
════════════════════════════════════════════════════════════════ 
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